Zakladni skola Pelhrimov, Krasovy domky 989, prispévkova organizace

V 4 A a4

Vnitrni rad skolni druziny

1. Zakladni ustanoveni

Vnitrni rad skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim skolni druziny a upravuje podminky jeji
éinnosti. Je zavazny pro pedagogické pracovniky skolni druziny a Zaky, kteri jsou do Skolni druziny prijati. Pro
zakonné zastupce zaku ma zejména informativni funkci a stanovuje jejich prava a povinnosti souvisejici s
dochazkou zaka do sSkolni druziny.

Prokazatelné seznameni zakd s timto dokumentem provadéji vychovatelky skolni druziny pfimérené jejich véku a
rozumovym schopnostem. Prokazatelné seznameni zaméstnanc Skoly s timto vnitfnim fadem zajistuje feditel
skoly nebo jim povéreny zaméstnanec. Zakonni zastupci jsou o vydani a obsahu vnitrniho radu informovani
zpusobem stanovenym skolou.

Skolni druZina se pFi své &innosti Fidi zejména zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o predikolnim, zakladnim, stfednim,
vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu, a dalsimi platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy
skoly.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druZina zajistuje zajmové vzdélavani, odpocinek a rekreaci zakul. Poskytuje bezpecné a podnétné
prostredi pro smysluplné traveni volného Casu pred vyucovanim a po jeho skonceni. Cinnost Skolni druziny
doplnuje vzdélavani ve Skole, podporuje vsestranny rozvoj osobnosti zaku, jejich socialni dovednosti, zdravy
Zivotni styl a vytvareni pozitivnich vztaha v kolektivu.

3. Prihlasovani a odhlasovani

a) Podminkou pro prijeti zaka k pravidelné ¢innosti Skolni druziny je pisemna prihlaska - zapisni listek. Jeho
soucasti je zejména sdéleni o rozsahu dochazky Zaka a zplsobu jeho odchodu ze 3kolni druziny. Udaje
uvedené v zapisnim listku jsou zavazné a zakonny zastupce je povinen bez zbytecného odkladu oznamit
jejich zménu.

e prednostné jsou prijimani Zaci prvniho stupné zakladni skoly prihlaseni k pravidelné denni
dochazce,

e pri prijimani se prihlizi k véku zaku, pri¢emz prednost maji zpravidla zaci mladsiho véku,

e prijimani Zaka probiha do naplnéni stanovené kapacity Skolni druZiny a v souladu s pfedem
stanovenymi kritérii skoly.

b) V pFipadé vétsiho zajmu o zafazeni 7aki do SD, neZ umoZiiuje stanovena kapacita zafizeni, rozhoduje
reditel Skoly o prijeti na zakladé predem stanovenych a zverejnénych kritérii pro prijimani zakd do Skolni
druziny.

c) Odhlaseni zaka ze Skolni druziny provede zakonny zastupce pisemnou formou. Odhlaseni nabyva
Gcinnosti dnem uvedenym v pisemném oznameni, nejdrive vSak dnem jeho doruceni skole, neni-li se
skolou dohodnuto jinak.

d) Z&k muze byt ze 3kolni druziny podminéné vyloucen nebo vyloucen v pripadé zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem, skolnim radem nebo timto vnitfnim radem. Pred
rozhodnutim o vylouéeni jsou podle okolnosti projednany divody se zakonnymi zastupci zaka. O
podminéném vylouceni nebo vylouceni rozhoduje reditel skoly v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

e) Pfi nevyzvednuti Zaka do konce provozni doby 5D vychovatelka nejdFive telefonicky kontaktuje
zakonného zastupce zaka a dalsi opravnéné osoby uvedené v dokumentaci zaka. Pokud se vychovatelce



nepodafri se zakonnym zastupcem ani opravnénou osobou spojit, informuje vedeni skoly a postupuje
podle pokyn( vedeni Skoly. V krajnim pripadé, zejména pokud neni mozné zajistit bezpeéné predani
ditéte, mdze byt kontaktovana Policie CR.

4. Organizace c¢innosti

a)

c)

Provoz skolni druziny je od 6.15 do 16.15 hodin v pracovnich dnech, mimo statem uznavané svatky a
skolni prazdniny, pokud neni rozhodnutim reditele Skoly a po projednani se zrizovatelem stanoveno
jinak. Skolni druZina vykonava svou &innost ve dnech 3kolniho vyucovani a miize vykonavat &innost také v
dobé skolnich prazdnin za podminek stanovenych skolou a zrizovatelem.

Provoz skolni druziny v dobé vyhlaseni reditelského volna bude zajistén podle organizacnich a provoznich
moznosti skoly. O pripadném provozu a podminkach prihlaseni budou zakonni zastupci predem
informovani.

Pokud je zak uvolnén jinak, nez je uvedeno na zapisnim listku, je nutna pisemna informace zakonného
zastupce, pripadné omluvenka prostrednictvim systému Edookit. Informace musi obsahovat zejména:

e datum,

e jméno a prijmeni zaka,

e cas odchodu,

e zplsob odchodu zaka (samostatné nebo v doprovodu),

e pripadné jméno osoby, ktera zaka vyzvedava.

Odchody Zaku na zakladé telefonické zadosti:

e kazdé oddéleni SD ma pridélené telefonni &islo, prostiednictvim kterého je mozné se spojit s
vychovatelkou a domluvit odchod Zaka,

e telefonicka zadost mize byt akceptovana pouze z telefonniho Cisla zakonného zastupce nebo
jiné opravnéné osoby, které je uvedeno v dokumentaci zaka (pres autorizovana Cisla uvedena v
zapisovém listku),

e v pripadé pochybnosti o totoznosti osoby, ktera zadost podava, muze vychovatelka poZadovat
jiny zplsob ovéreni nebo pisemné potvrzeni zakonného zastupce,

e telefonicka zadost nesmi byt v rozporu s Udaji uvedenymi v zapisnim listku a nesmi ohrozit
bezpecnost zaka.

Odchody s jinou osobou nez zakonnym zastupcem budou umoznény na zakladé pisemného povéreni
zakonnych zastupcll. Povéreni musi obsahovat identifikaci osoby opravnéné zaka vyzvedavat.

Z4akdm je umoznén odchod do zajmovych krouzki a dal$ich pravidelnych aktivit mimo SD podle tdajt
uvedenych v pfihlasce nebo na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce. Pokud Zak odchazi ze SD
bez doprovodu do krouzku nebo jiné aktivity mimo SD, prebira za néj od okamziku odchodu odpovédnost
zakonny zastupce nebo organizator dané aktivity podle konkrétni situace.

Vychovatelky konaji nad zaky dohled také v dobé poledni prestavky v jidelné. Dbaji na dodrzovani
pravidel bezpe&nosti pfi stolovani, hygienickych zasad a pravidel spole¢enského chovani. Zaci jsou
vedeni k samostatnosti, ohleduplnosti a kulturnimu stolovani. Obédy nemocnych Zzakl odhlasuji zakonni
zastupci podle pravidel skolniho stravovani.

Vychovatelka prebira po vyucovani zaky od tridnich ucitelll 1. a 2. tfid. Starsi Zaci 3. a 4. trid prechazeji
ze své tiidy do SD sami. Vychovatelka provadi kontrolu jejich pFitomnosti. Za 7aka, ktery do $kolni
druziny neprisel a nebyl ji predan, vychovatelka nezodpovida, odpovida pouze v rozsahu svych povinnosti
a stanoveného dohledu; skola postupuje podle svych internich pravidel pro zjisténi nepritomnosti zaka.
ZAci, ktefi travi odpoledne ve 3kolni druziné, by méli mit pfimérenou svadinu a dostatecné mnozstvi
tekutin. Zaci jsou vedeni k dodrzovani pitného reZimu a zasad zdravého stravovani.

Pri pobytu na hristi, Skolnim pozemku a pri venkovnich aktivitach je doporuceno nosit vhodné obleceni a
obuv odpovidajici pocasi, charakteru ¢innosti a rocnimu obdobi.

Organizace &innosti $kolni druziny se Fidi zejména Skolnim vzdélavacim programem pro zajmové
vzdélavani, tydenni skladbou zaméstnani, rozvrhem a aktualnimi organizacnimi podminkami skoly.
Organizace ¢innosti SD respektuje vékové a individualni potfeby 7akd s dlirazem na vyvazenost
pohybovych a odpocinkovych aktivit.



5. Bezpecnost a pravidla chovani

a)

c)

d)

e)

g)

h)

)

k)

Ve 3kolni druziné se Zak Fidi pokyny vychovatelky SD, timto vnitfnim fadem, $kolnim Fadem a pravidly
bezpecného chovani. Vsichni Zaci se chovaji pri pobytu ve skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a
bezpecnost svou ani jinych osob a aby neposkozovali majetek skoly ani majetek jinych osob. Kazdy Uraz,
poranéni, nehodu nebo jinou mimoradnou udalost, k nizZ dojde béhem pobytu ve skolni druziné nebo pri
akci poradané SD, Zaci oznami ihned vychovatelce. Vychovatelka zajisti oSetfeni a poskytnuti zakladni
pomoci, dle potreby zavola RZS, informuje zakonné zastupce, popr. vedeni skoly a postupuje podle
pravidla pro evidenci a feseni $kolnich Graz{. Skola vede evidenci trazd v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaku o pravidlech bezpecénosti a ochrany
zdravi na zacatku Skolniho roku a dale pribézné pred c¢innostmi, pri nichz je to s ohledem na jejich
charakter nezbytné. Dodate¢né pouceni provedou také u zaku, ktefi nebyli pfitomni pfi ivodnim
pouceni.

Pro Cinnosti SD plati ustanoveni o bezpe&nosti a ochrané zdravi obsazena ve $kolnim Fadu a dalsich
vnitfnich predpisech 3koly. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuZiva odborné uéebny nebo dalsi prostory Skoly
(napr. télocvicnu, keramickou dilnu, cvicnou kuchynku, hristé), ridi se prislusnym radem téchto prostor.
Zaci nesméji bez souhlasu vychovatelky opoustét prostory $kolni druziny ani misto, kde pravé probiha
organizovana cinnost.

Zaci nesméji pouzivat mezi sebou ani vii¢i dospélym osobam hrubych, urazlivych nebo ponizujicich slov a
nesmé&ji pouZivat psychické ani fyzické nasili. Zaci jsou chranéni pred projevy nasili, Sikany, kybersikany,
diskriminace, nepratelstvi, poniZovani, vyhrozovani a jiného rizikového chovani. Jakékoliv projevy
fyzického nebo psychického nasili, Sikany nebo jiného zavazného rizikového chovani je zak povinen
bezodkladné oznamit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci skoly. Vychovatelka postupuje podle
pravidel Skoly a platnych pravnich predpisa.

Zvlasté hrubé opakované slovni a Umyslné fyzické Gtoky zaka v(c¢i zaméstnancim Skoly nebo Skolského
zarizeni nebo vUci ostatnim zakim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti. V
takovém pripadé reditel skoly postupuje v souladu s § 31 skolského zakona.

Zaci jsou povinni dodrzovat zasady bezpedného chovani pfi viech innostech Skolni druziny, pFi
presunech, pobytu venku, sportovnich aktivitach, v jidelné i v dalSich prostorach skoly. Nesméji
manipulovat s predméty, zafizenimi nebo pomickami, jejichZ pouzivani jim nebylo povoleno nebo
jejichz pouziti by mohlo ohrozit jejich bezpecnost ¢i bezpecnost ostatnich.

Zaci zachazeji s majetkem $koly a $kolni druZiny, hrami, hrackami, knihami a sportovnimi potfebami
Setrné a svévolné je neposkozuji. Poskozeni nebo zni¢eni majetku oznami bezodkladné vychovatelce.
Umyslné poskozeni majetku muze byt FeSeno jako porueni povinnosti zaka a zakonnému zastupci mize
byt podle okolnosti uloZzena povinnost nahradit zplGsobenou $kodu v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Mobilni telefon a jiné elektronické pristroje nejsou nezbytné nutné k vychovné praci ve SD. Jejich
pouzivani je béhem pobytu ve skolni druziné omezeno a dovoleno pouze v naléhavych pripadech nebo se
souhlasem vychovatelky. Zdravotni divody jsou vyjimkou v nezbytném rozsahu.

Zaci nesméji bez souhlasu vychovatelky porizovat fotografie, zvukové nebo obrazové zaznamy jinych
74k, zaméstnancl 3koly nebo pribéhu &innosti SD. Zaznamy nesmé&iji byt bez prislusného opravnéni
zverejnovany ani jinak sireny.

Zaci jsou povinni respektovat osobni prostor, soukromi a diistojnost ostatnich osob a nesmi pouZivat
elektronicka zafizeni zplsobem, ktery by mohl vést k zesmésnovani, ponizovani nebo jinému poskozeni
jiné osoby.

Vnitini rad skolni druziny zverejni reditel skoly na pristupném misté ve skole nebo skolském zarizeni.
Prokazatelnym zplsobem s nim seznami zaméstnance a informuje o jeho vydani a obsahu zakonné
zastupce nezletilych zaka.

Prava zaku
Zaci maji pravo

na zajmoveé vzdélavani a skolské sluzby poskytované skolni druzinou v rozsahu stanoveném pravnimi
predpisy a podminkami skoly,
na bezpecné a podnétné prostredi,



na respektovani své osobnosti, distojnosti a soukromi,

na ochranu pred projevy nasili, Sikany, diskriminace, ponizovani a jiného rizikového chovani,

na informace o organizaci a Cinnosti skolni druziny,

vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich zajmového vzdélavani primérené
svému véku a stupni vyvoje,

pozadat vychovatelku nebo jiného zaméstnance Skoly o pomoc v pripadé problému nebo ohrozeni,

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zarizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani.

Prava zakonnych zastupcui
Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o prabéhu a podminkach zajmového vzdélavani svého ditéte,

na informace o chovani ditéte a o zavaznych skutecnostech souvisejicich s jeho pobytem ve skolni
druziné,

vyjadrovat se k podstatnym zalezitostem tykajicim se zajmového vzdélavani ditéte,

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zarizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani ditéte,

byt informovani o pripadnych zménach v organizaci provozu skolni druziny, které se tykaji jejich ditéte,
pozadat o projednani zavaznych skutecnosti souvisejicich s pobytem ditéte ve skolni druziné.

Povinnosti zaku

Z4ci jsou povinni

radné dochazet do skolni druziny v rozsahu stanoveném zapisnim listkem,

dodrzovat tento vnitrni rad, skolni rad a dalsi predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a timto vnitfnim radem,
chovat se slusné, ohleduplné a respektovat ostatni zaky a zaméstnance Skoly,

chranit zdravi a bezpecnost svou i ostatnich osob,

Setrné zachazet s majetkem skoly, skolni druziny a majetkem jinych osob,

bezodkladné oznamit vychovatelce Uraz, nehodu, poskozeni majetku nebo jiné skutecnosti, které mohou
ohrozit bezpecnost osob,

dodrZovat pravidla pouzivani mobilnich telefon( a dalSich elektronickych zafizeni stanovena timto
vnitfnim radem.

Povinnosti zakonnych zastupcl
Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaku jsou povinni:

zajistit, aby dité radné dochazelo do skolni druziny v rozsahu uvedeném v zapisnim listku,

informovat $kolu o divodech nepfitomnosti ditéte, pokud je to relevantni pro organizaci dochazky,

vCas vyzvedavat dité ze Skolni druziny a dodrzovat stanovenou provozni dobu,

informovat $kolu o zménach daji uvedenych v zapisnim listku, zejména o zméné telefonniho kontaktu,
adresy, zpUsobu odchodu ditéte nebo osob opravnénych k jeho vyzvedavani,

informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které mohou mit vliv na bezpec¢nost ditéte nebo prabéh jeho pobytu ve skolni druziné,
na vyzvani reditele skoly nebo Skolského zafizeni se osobné z(castnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se pobytu ditéte ve skolni druziné,

ridit se timto vnitfnim radem a dalSimi pravidly skoly, ktera se vztahuji k pobytu ditéte ve skolni druziné,
hradit stanovenou Uplatu za zajmové vzdélavani ve lhiitach a zpisobem stanovenym skolou.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(i se zaméstnanci ve skole

vSichni Zaci, zakonni zastupci a zaméstnanci skoly jednaji viéi sobé navzajem s respektem, slusnosti a
ohleduplnosti,



Zaci se na zaméstnance $koly obraceji primérenym a slusnym zpGsobem a respektuji jejich pokyny
vydané v souladu s pravnimi predpisy a timto vnitfnim radem,

zakonni zastupci komunikuji s vychovatelkami a ostatnimi zaméstnanci Skoly vécné a respektuji
stanovené zpusoby komunikace,

konzultace s pedagogickymi pracovniky probihaji po predchozi dohodé tak, aby nebyl narusen dohled nad
zaky a provoz skolni druziny,

zak mGze své podnéty, pripominky nebo problémy sdélit vychovatelce, tridnimu uciteli, vychovnému
poradci, metodikovi prevence nebo vedeni skoly,

podnéty a stiznosti zakonnych zastupcu jsou FeSeny prostrednictvim vychovatelky, vedouci vychovatelky
nebo vedeni Skoly podle charakteru podnétu,

pri FeSeni zavaznych problémd je postupovano tak, aby byla zachovana ddstojnost a ochrana vsech
zUcCastnénych osob.

6. Uplata za zajmové vzdélavani ve 3kolni druziné

a)

Zakonni zastupci prihlasenych zaka jsou povinni hradit Uplatu za zajmové vzdélavani ve skolni druziné ve
vysi stanovené zrizovatelem Skoly pro prislusny skolni rok. Pro skolni rok 2026/2027 cini Uplata 200 K¢
mésicné, pokud byla tato vyse radné stanovena zrizovatelem. Ranni druzina je bezuplatna.

Platby jsou hrazeny ve dvou cCastkach prostrednictvim skolni on-line pokladny nebo jinym zplisobem
podle pokyna $koly:

1. platba za zari-prosinec: 800 K¢, splatnost do 30. 9. daného Skolniho roku,

2. platba za leden-Cerven: 1 200 K¢, splatnost do 31. 1. daného Skolniho roku.

Vyse Uplaty muze byt snizena nebo od Uplaty mize byt Gcastnik osvobozen v pripadech a za podminek
stanovenych vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisl. Zakonny
zastupce musi narok na snizeni nebo osvobozeni od Uplaty dolozit zplisobem stanovenym pravnimi
predpisy a Skolou (napr. ma narok na socialni priplatek, dité v péstounské péci, jiné doklady a
zdivodnéni).

Uplata se hradi ve stanovenych terminech. Pfipadné zmény ve vysi Gplaty nebo zplsobu Ghrady oznami
Skola zakonnym zastupcim vhodnym zplsobem.

V pripadé preruseni nebo omezeni provozu skolni druziny se postupuje pri stanoveni a pripadném vraceni
nebo snizeni Uplaty podle platnych pravnich predpistl a rozhodnuti zfizovatele nebo feditele Skoly.

7. Zavérecna ustanoveni

a)

b)

Tento vnitrni rad skolni druziny nabyva Gcinnosti dne 1. zari 2026. Dnem ucinnosti tohoto vnitrniho radu
se rusi predchozi vnitrni rad skolni druziny, pokud byl byl vydan.

Vnitrni rad skolni druziny je zverejnén na webovych strankach skoly a na pristupném misté ve skolni
druziné. S jeho obsahem jsou prokazatelné seznameni zaméstnanci a Zaci skolni druziny. Zakonni
zastupci jsou o jeho vydani a obsahu informovani.

Zmény a doplnky vnitfniho Fadu vydava reditel skoly. V pripadé zmény pravnich predpisi bude vnitrni rad
bez zbytecného odkladu uveden do souladu s platnou pravni Upravou.

Nedilnou soucasti organizace skolni druziny jsou také zapisni listek, stanovena kritéria pro prijimani zakd
do SD, Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani a dalsi vnitini predpisy $koly.

Datum / C.j. Vedouci vychovatelka Reditel 3koly

Blanka Zadrazilova Mgr. Jan Jazl

1. 9. 2026
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